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1.            INFORMACIÓN GENERAL
FECHA DE EXPEDICIÓN

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

11.368.560,00$             

2556 DE

GERALDINE ANGELL FIORILLO DONADO

GERALDINEFIORILLODONADO@HOTMAIL.COM

VALOR TOTAL DEL CONTRATO

3/12/2025  CONTRATISTA

BARRANQUILLA

488446912005 C.C.

12 2025
Mes AñoDia

X

1.140.845.874

CIUDAD

DEPARTAMENTO

Mes
FECHA DE INICIO DEL CONTRATO

3.248.160,00$                      VALOR A COBRAR

FECHA DE INICIO DE LA ADICION Y/O 
PRORROGA

Mes Año

3

Día

30 100%AL

PAGO No. NOVIEMBRE

  CARGO DEL SUPERVISOR DIRECTOR TÉCNICO DE REGISTRO

1

26

FECHA APROBACIÓN POLIZA

2025
Día Mes Año

12

NOVIEMBRE

DIAS

17

Día Mes Año

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS

10
TOTAL DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO

MESES

DEL

FECHA CDP

3.248.160,00$               

519425

09LUGAR DE EJECUCION

03

103425

Día

PERIODO DE PAGO

No de factura

2025
FECHA / FINALIZACIÓN 

CONTRATO

MESES

VALOR

11 2025
Día Mes Año

01

0917

BOGOTÁ D.C.

BOGOTÁ D.C.

Año

2025

MES A COBRAR

Pagina 

Día

CRP No.

No DÍAS

DAVIVIENDA  BANCO

  CEDULA DE CIUDADANIA No.

  CÓDIGO ACTIVIDAD RUT 000-0007490

GERALDINE.FIORILLO@SUPERNOTARIADO.GOV.CO

  E-MAIL PERSONAL

  E-MAIL INSTITUCIONAL

No DE CUENTA C.A.

DE

CELULAR

30 11

AñoFECHA FINAL DE LA ADICION Y/O 
PRORROGA

28/08/2025 FECHA CRP 17/09/2025

2025

Código: MP - GNFA - PO - 08 - PR - 05 - 
FR - 01

FORMATO INFORME DE SUPERVISIÓN DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACIÓN 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACIÓN DE PAGO

AñoNo

  OBJETO DEL CONTRATO

LUIS YOBANY ROBLES RUBIANO

El CONTRATISTA deberá prestar por sus propios medios y con plena autonomía técnica y administrativa, dentro del plazo acordado,

los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestación recibirá por parte del 

Perfil: TÉCNICO ADMINISTRATIVO TIPO B

HONORARIOS MENSUALES2025

3.248.160,00$

Mes

MACROPROCESO: GESTIÓN FINANCIERA

PROCESO: EJECUCIÓN PRESUPUESTAL

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

DIAS

CDP No.

  NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO

CDP No. CRP No.

VALOR TOTAL # DE DIAS

3001469730

ADICION Y/O PRORROGA No.

CONTRATO ACTUAL

ES FACTURADOR ELECTRÓNICO

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
Bogotá D.C.,  - Colombia
http://www.supernotariado.gov.co
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Versión:  2

1.

2.

3.

-$                              -$                                    

PAGO 20 -$                              -$                                    

PAGO 17 VALOR DEL PAGO -$                              -$                                    

PAGO 18 VALOR DEL PAGO -$                              -$                                    

-$                              -$                                    

Fecha: 24 - 01 - 2025

Pagina ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS

FORMATO INFORME DE SUPERVISIÓN DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACIÓN 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACIÓN DE PAGO

Valor del Pago

2

VALOR DEL PAGO

01

-$                                    

VALOR DEL PAGO -$                              

-$                              

-$                              

-$                              

-$                              

Día

PAGO No.

-$                                    

-$                                    

VALOR DEL PAGO

6.604.592,00$               

-$                              

8.012.128,00$          

 SALDO  POR  PAGAR 
VALOR PAGO 
ACUMULADO 

1.515.808,00$          9.852.752,00$               

3.248.160,00$                

1.515.808,00$                VALOR DEL PAGO

VALOR DEL PAGO

VALOR TOTAL DEL CONTRATO 11.368.560,00$            

-$                              

-$                                    

-$                                    

3.356.432,00$               

PAGO 08

PAGO 09

VALOR DEL PAGO

VALOR DEL PAGO

-$                              

3.248.160,00$                

PAGO 07

VALOR DEL PAGO

PAGO 05

VALOR DEL PAGO

VALOR DEL PAGO

PAGO 06 -$                                    -$                              

PAGO 03

PAGO 04

FONDO DE PENSIÓN

0.522%

COMPAÑÍA DE SALUD (EPS)

PLANILLA DE PAGO No.

Aporte

2.1.1. RELACIÓN DE PAGOS

91985747TOTAL A PAGAR  $                     413.300 

ASEGURADORA DE RIESGOS 
LABORALES (ARL)

178000

POSITIVA COMPAÑÍA DE SEGUROS

Razon Social

Código: MP - GNFA - PO - 08 - PR - 05 - 
FR - 01

SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS DE 
PENSIONES Y CESANTIAS PROTECCION S.A

227800

7500

EPS SURA

2. OBLIGACIÓN DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

-$                              -$                                    

PAGO 15 VALOR DEL PAGO -$                              -$                                    

PAGO 16

PAGO 01

PAGO 02

12.5%

16%

PAGO 11

PAGO 12

PAGO 13

Mes

PAGO 14 VALOR DEL PAGO

VALOR DEL PAGO

PAGO 19 VALOR DEL PAGO

MACROPROCESO: GESTIÓN FINANCIERA

PROCESO: EJECUCIÓN PRESUPUESTAL

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

4.763.968,00$          

11

Año

NOVIEMBRE

-$                              VALOR DEL PAGO

-$                                    

-$                                    

AL

VALOR DEL PAGO

VALOR DEL PAGO

NOVIEMBRE

-$                                    

DEL

-$                                    

0311 2025
PERIODO DE PAGO

VALOR DEL PAGO

30

2025

PAGO 10
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Entre el 01 al 30 de Noviembre de 2025, se atendieron un total de
140 correos, relacionados con los siguientes temas:

Restablecimientos de contraseñas y/o reinicio de intentos de
usuarios en el aplicativo REL.

Solicitudes de corrección número de documento, de procesos
cargados en la plataforma REL.

Arrastre manual de los turnos pendientes por ORIP y/o los
solicitados por Correo.

Soporte y solicitud de recibo de mayor valor, que no se reflejan aún
en REL.

Además, se realiza las siguientes actividades:
Generación de reportes diarios de aprobaciones pendientes de

trámites cargados en REL. 
Genera ración de Informes de Orip , Notaria e interoperabilidad Meta

y Atlántico 

&Presentar el informe de ejecución contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta
los lineamientos establecidos por la Dirección Administrativa y Financiera.
2. &Apoyar a la Dirección Técnica de Registro en el cumplimiento de las funciones asignadas a esa
dependencia.
3. Apoyar a la Superintendencia de Notariado y Registro en las actividades de diseño de instrumentos
técnicos y operativos necesarios para el desarrollo y seguimiento de estrategias de simplificación de
trámites a cargo de la entidad.
4. &Proyectar y elaborar documentos materia de competencia de la Dirección Técnica de Registro,
conforme el artículo 20 del Decreto 2723 del 29 de diciembre de 2014.
5. &Brindar apoyo y acompañamiento administrativo a la Dirección Técnica de Registro en las distintas
actuaciones administrativas de la Dirección.
6. &Asistir a las capacitaciones, charlas y demás eventos formativos que establezca la Superintendencia de
Notariado y Registro, para el mejoramiento en la prestación del servicio.
7. &Las funciones que el supervisor del contrato considere pertinentes conforme a la naturaleza del
contrato.
8. Apoyar en la elaboración y validación de las peticiones quejas y reclamos de los ciudadanos y entidades
del estado que alleguen a la Superintendencia de Notariado y Registro relacionadas con la prestación del
servicio público registral
9. Apoyar en la revisión, validación y corrección de los documentos para trámite precontractual de
competencia de la Dirección Técnica de Registro relacionadas con la prestación del servicio público
registral.
10. &Apoyar al funcionamiento y operatividad de los sistemas misionales (SIR & Folio) como en los
sistemas de apoyo (VUR, REL e IRIS Documental). 11.&Aportar estrategias que permita el mejoramiento y
optimización de los sistemas misionales y/o de apoyo.
12. &Guardar la reserva requerida sobre asuntos de los que tenga conocimiento en razón de su rol y de los
servicios que presta.
13. Acreditar su afiliación a una Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), a una Administradora de Fondos de
Pensiones (A.F.P.) y a una Administradora de Riesgos Laborales (A.R.L.) y, encontrarse al día en el pago
de los respectivos aportes,

Código: MP - GNFA - PO - 08 - PR - 05 - 
FR - 01

FORMATO INFORME DE SUPERVISIÓN DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACIÓN 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACIÓN DE PAGO

OBLIGACIONES

NOTA: Si se requiere ampliar más las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imágenes, favor colocarlas como anexos. 

EVIDENCIAS

PROCESO: EJECUCIÓN PRESUPUESTAL

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

MACROPROCESO: GESTIÓN FINANCIERA

3. INFORME DE SUPERVISIÓN DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Fecha: 24 - 01 - 2025

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
Bogotá D.C.,  - Colombia
http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co



Versión: 2

/ 03/12/2025

1.140.845.874

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACIÓN PARA PAGO

 del CRP No. 

3.248.160,00$               

BARRANQUILLA

y demás normas técnicas exigibles.
2556

Código: MP - GNFA - PO - 08 - PR - 05 - 
FR - 01

del contrato de Prestación de Servicios No 2025

2025

BARRANQUILLA

Se autoriza el pago por la suma de :

de

GERALDINE ANGELL FIORILLO DONADO

Valor en letras:

01 PAGO No.2025
PERIODO DE PAGO

Día Mes Año

11

SUPERVISOR

LUIS YOBANY ROBLES RUBIANO

Cedula de Ciudadania No

Pagina 

a los

CONTRATISTA

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS

2025

de

103425519425 CDP No

Firma Contratista

Firma Supervisor

DIRECTOR TÉCNICO DE REGISTRO

4

Para constancia se firma en

AL 30 0311

BOGOTÁ D.C. dedías del mes de DICIEMBRE

DEL NOVIEMBRE

NOVIEMBRE

TRES MILLONES DOSCIENTOS CUARENTA Y OCHO MIL CIENTO SESENTA PESOS CON 00 CTVOS

conforme las normas, especificaciones, procedimientos,

cumplió sastifactoriamente con el objeto y obligaciones

(la) contratista

FORMATO INFORME DE SUPERVISIÓN DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACIÓN 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACIÓN DE PAGO

identificado (a) con cedula de ciudadania

1.140.845.874

Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente período, se deja constancia que el

de

MACROPROCESO: GESTIÓN FINANCIERA

PROCESO: EJECUCIÓN PRESUPUESTAL

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

GERALDINE ANGELL FIORILLO DONADO
No

Fecha: 24 - 01 - 2025

Superintendencia de Notariado y Registro
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PROCESO: EJECUCIÓN PRESUPUESTAL
Código: MP - GNFA - PO -
08 - PR - 05 - FR - 03

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Versión: 01

FORMATO: CERTIFICACIÓN PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17 01 - 2025

http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co

CERTIFICACIÓN PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Dependencia DIRECCIÓN TÉCNICA DE REGISTRO - DTR

Perfil Contratista TÉCNICO ADMINISTRATIVO TIPO B

Mes a cobrar Desde
Día Mes Año

Hasta
Día Mes Año

01 11 2025 30 11 2025

Planilla seguridad 
social

Valor Salud $         178.000

Valor Pensión $         227.800

Valor ARL $           7.500

Pensionado / anexar resolución N/A

Número de planilla 91985747

Periodo de la planilla 2025-11

Fecha pago planilla 02/12/2025
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Superintendencia de Notariado y Registro
Dirección: Calle 26 N° 13 49 Interior 201
Bogotá D.C., Colombia

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUAL DE EJECUCIÓN CONTRATO N° 2556 DE 2025

Doctor

LUIS YOBANY ROBLES RUBIANO
Supervisor Contrato N° 2556/2025
Director Técnico de Registro

Geraldine Angell Fiorillo Donado, identificada con cédula de ciudadanía N°
1.140.845.874 expedida en Barraquilla, en mi condición de CONTRATISTA,
vinculada a la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO,
mediante el Contrato de Prestación de Servicios Técnicos de Apoyo a la Gestión,
No. 2556 del de 2025, con objeto:

El CONTRATISTA deberá prestar por sus propios medios y con plena autonomía 
técnica y administrativa, dentro del plazo acordado los servicios y/o actividades 
enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestación recibirá por 
parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a título de honorarios.

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS:

1. Apoyar a la Dirección Técnica de Registro en el cumplimiento de las funciones
asignadas a esa dependencia.

2. Apoyar a la Superintendencia de Notariado y Registro en las actividades de
diseño de instrumentos técnicos y operativos necesarios para el desarrollo y
seguimiento de estrategias de simplificación de trámites a cargo de la entidad.

3. Proyectar y elaborar documentos materia de competencia de la Dirección
Técnica de Registro, conforme el artículo 20 del Decreto 2723 del 29 de
diciembre de 2014.

4. Brindar apoyo y acompañamiento administrativo a la Dirección Técnica de
Registro en las distintas actuaciones administrativas de la Dirección.

5. Asistir a las capacitaciones, charlas y demás eventos formativos que
establezca la Superintendencia de Notariado y Registro, para el mejoramiento en
la prestación del servicio.
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Superintendencia de Notariado y Registro
Dirección: Calle 26 N° 13 49 Interior 201
Bogotá D.C., Colombia

6. Apoyar en la elaboración y validación de las peticiones quejas y reclamos de
los ciudadanos y entidades del estado que alleguen a la Superintendencia de
Notariado y Registro relacionadas con la prestación del servicio público registral.

7. Apoyar en la revisión, validación y corrección de los documentos para trámite
precontractual de competencia de la Dirección Técnica de Registro relacionadas
con la prestación del servicio público registral.

8. Apoyar al funcionamiento y operatividad de los sistemas misionales (SIR &
Folio) como en los sistemas de apoyo (VUR, REL e IRIS Documental).

9. Aportar estrategias que permita el mejoramiento y optimización de los
sistemas misionales y/o de apoyo.

10. Guardar la reserva requerida sobre asuntos de los que tenga conocimiento
en razón de su rol y de los servicios que presta.

11. Las demás funciones que el supervisor del contrato considere
pertinentes conforme a la naturaleza del contrato.

En la ejecución mensual del contrato se desarrollaron las actividades quese
relacionan de la siguiente manera:

APLICATIVO DE RADICACION ELECTRONICA/SOPORTES

Entre el 01 al 30 de Noviembre de 2025, se atendieron un total de 140 correos,
relacionados con los siguientes temas:

Solicitudes de Cambios y/o habilitación de PDF.
Solicitudes de retornos de los tramites de REL a las notarias
Consultas.
Estado de trámites.

Revisión de liquidación

Restablecimientos de contraseñas y/o reinicio de intentos de usuarios
en el aplicativo REL.

Solicitudes de eliminación de NIR.
Creaciones de usuarios solicitados por parte de notarías, ORIP, ANT.
Eliminación y/o desactivación de usuarios.

Solicitudes de corrección número de documento, de procesos cargados
en la plataforma REL.

Finalizaciones de tramites en REL, misionales FOLIO y SIR

Cargue de impuesto de gobernación errada
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Arrastre manual de los turnos pendientes por ORIP y/o los solicitados 
por Correo.

Soporte sobre el proceso de Notificación de notas devolutivas.

Soporte y solicitud de recibo de mayor valor, que no se reflejan aún en 
REL.

Además, se realiza las siguientes actividades:

Generación de reportes diarios de aprobaciones pendientes de trámites 
cargados en REL. 

Genera ración de Informes de Orip , Notaria e interoperabilidad Meta y 
Atlántico

generación de Reportes estadísticos internos.

EVIDENCIAS

1. Evidencia matriz de reporte correspondiente del 1  al 30 de noviembre de 
2025
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NOTA: La diferencia de cantidad entre la relación de la matriz y el correo es debido aque 
solo se relaciona 1 solo correo por solicitud y adicionalmente se realiza un reporte
individual para el seguimiento del cargue del impuesto de registro por fallas

Las evidencias detalladas se encuentran almacenadas en la plataforma SECOP II.

Dado a los 02 días del mes de diciembre de 2025.

Atentamente,

GERALDINE FIORILLO DONADO PAOLA LEON CORREA
Contratista Líder Proyecto Radicación Electrónica
C.C 1.140.845.874 de Barranquilla




